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Missions :
Intégré(e) au sein du service comptabilité, et rattaché(e) à la Directrice Administrative et Financière, vous serez en charge de 

la gestion des comptes fournisseurs de façon à satisfaire aux critères identifiés par la politique générale de l’entreprise.

Pour ce faire, vos missions principales seront les suivantes :

• Rapprocher les factures fournisseurs avec les bons de commande et de réception,

• Contrôler et saisir les factures de tous les fournisseurs : imputation compte comptable et circuit de validation,

• Participer aux clôtures comptables,

• Tenir et mettre à jour les différents tableaux de bords comptables (Investissements …),

• Etablir les prévisions de décaissements et assurer leur mise à jour,

• Préparer les fichiers des paiements fournisseurs,

• Pointer et justifier les comptes de tiers fournisseurs,

• Classer, archiver et autres tâches diverses.

Profil recherché :
− Bonne maîtrise des normes comptables nationales

− Bonne maîtrise de la suite Office (Excel en particulier) et des progiciels comptables. 

− Connaissance du logiciel SAGE 100 serait un plus.

− Organisation, autonomie, rigueur, sens de l’éthique.

Postulez sur : rh@teamplastique.com
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